Publikacja Ośrodka Enterprise Europe Network 

przy Izbie Przemysłowo-Handlowej w Krakowie:

„Jedno okienko” – uproszczenia w rejestrowaniu działalności gospodarczej


31 marca 2009 r. weszły w życie nowe przepisy dotyczące rozpoczynania działalności gospodarczej oraz jej rejestrowania w ewidencji działalności gospodarczej. Od tego dnia osoba fizyczna rozpoczynająca działalność gospodarczą zobowiązana jest złożyć w urzędzie gminy jeden zintegrowany wniosek o wpis. Do tej pory osoba rejestrująca działalność gospodarczą musiała złożyć cztery wnioski w urzędach: gminy (lub miasta), skarbowym, statystycznym i ZUS (lub KRUS). 

Wzór wniosku o wpis do ewidencji działalności gospodarczej określa rozporządzenie Rady Ministrów, będące aktem wykonawczym do ustawy Prawo działalności gospodarczej, dostępnego w Centralnym Repozytorium Wzorów Dokumentów na stronie www.crd.gov.pl. Formularz elektroniczny umożliwiający składanie wniosku w formie elektronicznej zamieszczony jest pod adresem www.epuap.gov.pl, na stronie Ministerstwa Gospodarki www.mg.gov.pl oraz stronie internetowej urzędu każdej gminy.

Zgodnie z ustawą Prawo działalności gospodarczej wniosek o wpis może wpłynąć do urzędu gminy:

· jako formularz papierowy przyniesiony przez samego przedsiębiorcę albo jego pełnomocnika,

· jako formularz papierowy, przesłany listem poleconym, z notarialnym potwierdzeniem własnoręczności podpisu wnioskodawcy,

· elektronicznie przesłany za pomocą formularza dostępnego na stronie internetowej urzędu gminy niepodpisany elektronicznie,

· elektronicznie przesłany za pomocą formularza dostępnego na stronie internetowej urzędu gminy podpisany elektronicznie.


Z rozpoczęciem działalności gospodarczej nie trzeba czekać na rejestrację i otrzymanie wypisu z rejestru. Przedsiębiorca może podjąć działalność gospodarczą już w dniu złożenia wniosku, z wyjątkiem wniosku złożonego w wersji elektronicznej bez podpisu elektronicznego. 

Procedura przyjęcia wniosku i wpisu powinna być bardzo szybka. Ustawa nie określa tego terminu, przewiduje jednak, że wydanie przedsiębiorcy zaświadczenia o wpisie w ewidencji powinno nastąpić niezwłocznie. Pożądane jest więc załatwianie spraw ewidencyjnych przedsiębiorców składających wniosek osobiście „od ręki”, w innych przypadkach niezwłocznie.


Złożenie wniosku i wydanie zaświadczenia o wpisie nie podlegają żadnym opłatom.


Wniosek w formie papierowej powinien być wypełniony wyraźnie, literami drukowanymi i bez skreśleń bowiem wniosku z poprawkami nie przyjmą naczelnicy urzędów skarbowych i jednostki terenowe ZUS.


Jeżeli wniosek został przesłany do gminy listem poleconym, podpis wnioskodawcy musi być poświadczony przez notariusza.


Zakres danych ewidencyjnych określa art. 7b ust. 2 oraz art. 7ba ust. 1 ustawy  Prawo działalności gospodarczej i obejmuje:

1) oznaczenie przedsiębiorcy,
2) numer PESEL, o ile taki posiada,

3) numer NIP, o ile taki posiada,

4) oznaczenie miejsca zamieszkania i adresu przedsiębiorcy, a jeżeli stale wykonuje działalność poza miejscem zamieszkania - również wskazanie tego miejsca i adresu zakładu głównego, oddziału lub innego miejsca,

5) określenie przedmiotu wykonywanej działalności gospodarczej zgodnie z Polską Klasyfikacją Działalności (PKD2007),

6) wskazanie daty rozpoczęcia działalności gospodarczej,

7) numer telefonu kontaktowego i adres poczty elektronicznej, o ile przedsiębiorca posiada,

8) informacje o zawieszeniu wykonywania działalności gospodarczej oraz o wznowieniu wykonywania działalności gospodarczej.


Wniosek może być złożony przez osobę nieposiadającą numeru NIP (obcokrajowiec, osoba, która nigdy nie osiągała przychodów podlegających opodatkowaniu itp.). Taki wniosek jest ważny i należy go przyjąć. w pierwszej kolejności wniosek taki jest wysyłany wraz z zaświadczeniem o wpisie w ewidencji do urzędu statystycznego i naczelnika urzędu skarbowego. Po otrzymaniu zwrotnie od naczelnika urzędu skarbowego nadanego numeru NIP wniosek i wpis są uzupełniane o te informacje, a następnie przesłane do ZUS albo Centrali KRUS. 

Wniosek elektroniczny może być składany za pośrednictwem formularza dostępnego na stronie internetowej urzędu gminy poprzez odesłanie do formularza dostępnego na stronie www.epuap.gov.pl . Na stronie ePUAP wniosek ma postać 5 plików - każdy z nich zawiera wniosek w zakresie właściwym dla jednej usługi, tzn. wpis do ewidencji, zmiana danych, zawieszenie działalności, wznowienie działalności, zaprzestanie działalności oraz zawierających formularze wypełniane w razie potrzeby. Składający wniosek uzyskuje wizualizację do podpisania w formie jednego dokumentu.


Jeżeli wniosek elektroniczny nie jest podpisany bezpiecznym podpisem elektronicznym wnioskodawca zostanie wezwany do odręcznego podpisania wniosku. Podpis taki powinien być złożony nie później niż przed upływem trzech dni roboczych od jego wysłania albo wskazanej we wniosku daty rozpoczęcia działalności.


Po dokonaniu wpisu i wystawieniu z urzędu zaświadczenia o wpisie, dane z wniosku wraz z kopią zaświadczenia o wpisie organ ewidencyjny niezwłocznie przesyła do naczelnika urzędu skarbowego, urzędu statystycznego, jednostki terenowej ZUS albo Centrali KRUS. 
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